€800

Escuela Superior de
Administracion Publica

Instructivo

para inscripcion de usuarios de la Escuela de
Alto Gobierno y de la Direccidon Nacional de
Capacitacion a los cursos del sistema de registro
y control de eventos de capacitacion SIRECEC

Subdireccion Nacional de Proyeccion Institucional, Direccion
Nacional de Capacitacion y Escuela de Alto Gobierno
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OBJETIVO

Dar a conocer al usuario el
procedimiento mediante el cual pueda
INnscribirse de manera efectiva, para
realizar los cursos ofertados por la
Direccion Naclonal de Capacitacion y la
Escuela de Alto Goblerno, a través del
Sistema de Registro y Control de
Eventos de Capacitacion -SIRECEC.




CALIDAD DE USUARIO

Tenga en cuenta los siguientes aspectos:

1. El SIRECEC ofrece cursos de capacitacion tanto para

la Escuela de Alto Gobierno como para la Direccion
Nacional de Capacitacion.

2. Para inscribirse a los cursos de capacitacion de la
Escuela de Alto Goblerno, usted debe tener la calidad

de ser autoridad electa, miembro de una corporacion
publica o alto directivo del Estado.

3. Para inscribirse a los cursos de |la Direccion de
Capacitacion solo debe tener |la calidad de ser
cludadano colombiano, o cludadano extranjero; es

decir, gue los cludadanos extranjeros tambiéen pueden
INscribirse para realizar los cursos.
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P ROC E D I M I E NTO Escuela Superior de Administracion Publica

En SIRECEC podras conocer [a oferta academica que la ESAP tiene para ti

DE INSCRIPCION

. . O
Para poder inscribirse en los cursos (@) oQ0

de capacitacion ofertados debe : @)
SegUII’ |OS SIgUIeﬂteS paSOS ALTO GOBIERNO CAPACITACION

VER OFERTA ACADEMICA VER OFERTAACADEMICA
La Subdireccion de Alto Gobiemno ofrece de manera presencial y a distancia, EL Departamenio de Capacitacion de la Escuela Superior de Administracion

utilizando para ellos diferentes medios tecnologicos gue permiten maximizar los Pablica, pone a disposicion de las entidades plblicas y 1a ciudadania en general su
W beneficios de la capacitacion, como videoconferencias satelitales, teleconferencias, oferta de capacitacion en educacién informal gue responde a los lineamientos del
Irsos  virtuales, entre otros y a través de diferentes modalidades como Flan Macional de Desarrollo, Plan Nacional de Formacion y Capacitacion y los

1. En el navegador de su preferencia, dirijase a la pagina oficial del
Sistema del Registro y Control de Eventos de Capacitacion-SIRECEC:
https://sirecec3.esap.edu.co/Cliente/CursosEsap?tipo=CA




2. Segun la calidad de usuario usted
puede dirigirse a los cursos de |a
Escuela de Alto Goblerno o a los
cursos de |la Direccion Nacional de
Capacitacion. Enseguida podra
mirar los pasos gque usted debe
diligenciar para poder qguedar
INnscripto. Como ejemplo, a
continuacion, INgresemos a los
cursos de la Direccion Nacional de
Capacitacion, y seguimos las
sigulentes etapas:

C O (i https://sirecec3.esap.edu.co/Cliente/CursosEsap?tipo=CA 1= ‘i'i') » lg
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Escuela Superior de Administracion Publica

En SIRECEC podras conocer [a oferta académica que la ESAP tiene para ti

AAAA CAPACITACION

Cursos Virtuales (4]

Territorial Quindio - Risaralda [ +]
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3. Una vez haya ingresado al sitio web, dirijase a la opcion
“CURSOS VIRTUALES"” que se encuentra en |la parte inferior
de la pagina. Dele clic, y se desplegaran todos los cursos
virtuales que se realizan desde |la Sede Central de |la ESAP;
los cursos son |los siguientes:

A A A 4

CURSD INTRODUGCGION A LAS CURSD MARCOS DE REFERENCIA CURSD INTEGRIDAD., CURS0 DERECHOS HUMANOS Y
POLITICAS PUBLICAS ¥ ELEMENTOS DE GLASIFICAGION TRANSFPARENCIA ¥ LUCHA LIDERAZGO PARA LA PAZ
DOCUMENTAL CONTRA LA CORRLFCION
Fecha evento: 1V0272022 Fecha evento: 10V0272022 Fecha evento: 10V0272022 Fecha evento: 10V0272022 Fecha evento: 1WV0272022
Cierre inscripciones: 030272022 Cierre inscripcioneas: 030272022 Cierre inscripciones: 03/0272022 Cierre inscripcioneas: 030272022 Cierre inscripcioneas: 030272022
W\.Ur cipio/Ciudad: Municipio/Ciudad: Municipio'Ciudad: Municipio/Ciudad: Municipio'Ciudad:

Inscrbirse Inscrbirse Inscrbirse Inscrbirse Inscribirse
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CURSO INTRODUCGION A LOS
DERECHOS HUMANOS

Fecha evento: 1000272022
Cieme inscripeiones: 080272022

Municipio/Ciudad:

CIUDADANA EN EL MARCO DEL
-

ESTADD SOCIAL DE DERECHD

Fecha evento: 1170252022
Cieme inscripciones: Q0272022

Municipio/Ciudad:

Inscribirse

CURSO LA PARTIGIFACION DE LAS

MUJERES EN LA ACCION PUBLICA

Fecha evento: 110252022
Ciemre inscripciones: Q80272022
unicipio/Ciudad:

Inscribirse

Fecha evento: 1170252022
Cieme inscrpcioneas: DSN0272022

MMunicipio/Ciudad:

Inscribirse

CURSC INTRODUGGCION A LA
INNOVAGION EN EL SECTOR

PUBLICO

Fecha evento: 1170252022
Cieme inscripciones: Q80272022
Municipio/Ciudad:

Inscribirse

Inscribirse

CLRSO CONSERVAGION DE LA
BIODIVERSIDAD A NIVEL
MUNICIPAL: INSTRUMENTOS
ECONOMICOS, DE FINANGIAGION

¥ OE GESTION DE SUELD.
Fecha evento: 1102752022

Clamme inscripciones: J80272022
Municipio'Ciudad:

Inscribirse

CURSO PAZ COTIDIANA Y
CONSTRUCCION DE UINA
CULTURADE LAFAZYDE LA

LEGALIDAD

Fecha evento: 110252022
Clamme inscripciones: D8M0272022
Municipio'Ciudad:

Inscribirse

CURSD FUNDAMENTOS Y

FPRINCGIFIOS DE LA

"
CONTRATACION

Fecha evento: 110252022
Ciamme inscripciones: D80272022
Municipio'Ciudad:

Inscribirse




4. Cada curso tiene la opcion de inscribirse.
Por ejemplo, si usted da clic en inscribirse al
CURSO CONSERVACION DE LA
BIODIVERSIDAD A NIVEL MUNICIPAL:
INSTRUMENTOS ECONOMICOS, DE
FINANCIACION Y DE GESTION DE SUELQ,
abre el formulario de inscripcion en la
primera pagina, iIdentificando el curso con
todas sus caracteristicas académicas:
RESUMEN DEL CURSO.

1 Resumen del Curso o Datos Personales o Informacion Laboral o Tipo Participante o Caracterizacion
Descripcion contenido del Datos Personales de Especificar la entidad donde Identificar el fipo de de dentificar el participa
suscriptor. abora participante

Inscripcion Capacitacion

CA10921 - ,
CURSO CONSERVACION DE LA

BIODIVERSIDAD A NIVEL MUNICIPAL.:
INSTRUMENTOS ECONOMICOS, DE
FINANCIACION Y DE GESTION DE SUELO.

CURSO CONSERVACION DE LA BIODIVERSIDAD A NIVEL MUNICIPAL: INSTRUMENTOS ECONOMICOS, DE
FINANCIACION Y DE GESTION DE SUELO.

Asistencia: Tipo de curso:
Departamento Responsable:
Municipio: Correo electronico:
Cantidad cupos: Inicio inscripciones:
Horas totales: Fin inscripciones:
Lugar realizacion: Inicio del curso:
Hora Inicio: Fin del curso:

Temas Documentos

Fundamentos basicos de la Ecologia: Equilibrio de la naturaleza. No hay datos para mostrar
equilibrio de los ecosistemas, el agua fuente de vida, bosgues, selvas,

praderas y desiertos, la sociedad humana y el medio, sociedad humana

y contaminacion, la energia y medio, por un planeta verde,

biodiversidad y extincion de especies, amenazas al medio.

Objetivos

dentificar el participante en algun
0



Camilo Andres Rincon Torres

Camilo Andres Rincon Torres
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Inscripcion Capacitacion

2 Datos Personales

€) Resumen del Curso
Descripcion contenido de Datos Personales del

conendo ae

suscripior.

Datos Personales

Tipo de Documento Documento de Identificacon

Mombres Apellidos

Profesion Mivel Escolar

Télefono de Contacto Celular de Contacto

o Informacion Laboral
Especificar la entidad donde

© Tipo Participante
denlificar el tipo de de

participante

o Caracterizacion
dentificar e PaMCIpanie €n alg

Geénero

Thic in ror o
s valle 15 requirad

Fecha de Nacimiento
Estado Civil

Correo

5. Luego vaya al final de la pagina a mano derecha, y de clic en NEXT,
este abre la segunda pagina del formulario, donde puede ingresar
sus DATOS PERSONALES, asi:



Camilo Andres Rincon Torres

Camilo Andres Rincon Torres

Camilo Andres Rincon Torres

Camilo Andres Rincon Torres

Camilo Andres Rincon Torres

Camilo Andres Rincon Torres

Camilo Andres Rincon Torres


Next significa siguiente.
6. Enseguida, vaya al final de la pagina a ma
derecha, y de clic en NEXT, este abre |la terce

pagina del formulario, donde puede ingresa

INFORMACION LABORAL, asi:

Ale,
d
r SU

Inscripcion Capacitacion

€©) Resumen del Curso €©) Daios Personales 3 Informacion Laboral © Tipo Participante © caracterizacion
Descripcion contenido de Datos Personales de Especificar |a entidad donde dentificar el tipo de de

dEni [ Oentimcar el paniciy
labora. participante

Informacion Laboral

Entidad donde Trabaja Cargo Actual

ESAFP PROFESIONAL ESPECIALIZADO

+— Previous Mext —

<
<
<




7. Inmediatamente vaya al final de la pagina a mano
derecha, y de clic en NEXT, este abre |la cuarta pagina

del formulario, donde puede ingresar su TIPO DE
PARTICIPANTE, asi:

Inscripcion Capacitacion

o Resumen del Curso o Datos Personales o Informacion Laboral 4 Tipo Pariicipanie e Caracterizacion
Descripcion contenido de Datos Personales de Especificar la entidad donde Identificar el ipo de de dentificar el parlicipante en algun
CUrso suscriptor abora parficipante. grupo

Tipo Participante

Tipo FParticipanie Tipo Servidor Pablico Contratisia Estado

SERVIDOR PUEBLICO W PROVISIONALIDAD W O

+— Previous Mext —




8. Mas adelante, vaya al final de |a
pagina a mano derecha, y de clic en
NEXT, este abre la quinta pagina del
formulario, donde puede ingresar
su CARACTERIZACION, asi:

€) Resumen del Curso €) Datos Personales
Descripcion contenido de Dafos Personales de

CUrs0 SUSCpLor.

Caracterizacion

Se Encuentra en

EN SITUACICN DE DISCAPACIDAD W

Participantes

FUNCIOMARIO ESAP W

Al hacer clic en la "casilla”, acepta nuestros Términos y
condiciones asi como la ley 1581 de tratamiento de
datos personales Habeas data.

Inscribir al curso

+— Previous

o Informacion Laboral

Especificar la entidad donde
N

Tipo Discapacidad

FISICA

© Tipo Participante 5 Caracterizacion

|dentificar e

e
participante

tipo de de Identificar el participante en algln
grupo.

Grupo Etnico

AFROCOLOMBIAND, PALENQUERD O RAIZAL

AdA
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9. Finalmente, de clic en la casilla
gue se encuentra en color azu
abbajo a mano izquierda, que dice
INSCRIBIRSE AL CURSO, ahi le sale
una comunicacion gue le informa
que SE HA INSCRIPTO
CORRECTAMENTE AL CURSO, asi:




A A A 4

Usted |le da aceptar para salir
del formulario.

10. Si usted observa que le ha
gquedado una sesion del
formulario sin llenar puede
devolverse a las paginas
anteriores, dando clic en
PREVIOUS, que significa previo
O anterior.




Muchas gracias por su atencion.
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Camilo Andres Rincon Torres


