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INSTRUCTIVO

sistema de registro y contro
de capacitacion
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Para la descarga de los certificados del

de eventos
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OBIJETIVO

Dar a conocer al usuario el
procedimiento mediante el cual pueda
de manera efectiva, bajar los certificados
de los cursos que ha realizado a traves
del Sistema de Registro y Control de
-ventos de Capacitacion -SIRECEC, y
gue han sido ofertados por la Direccion
Nacional de Capacitacion y la Escuela de

Alto Gobierno.
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PROCEDIMIENTO

'I Para descargar los certificados de asistencias a los eventos
organizados por la ESAP, lo puede hacer, a través de ingresar a la
pagina Web de [a ESAP - www.esap.edu.co >y en la parte inferior,
hacia abajo de |la pagina, busque el SIRECEC después del historial
de noticias, en los ACCESOS RAPIDOS. De izquierda a derecha en
la columna 5, podras acceder al link del sistema.
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Ver historial de noticias

Accesos Rapidos
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Procesos Biblioteca Sedes SIRECEC
Académicos & CDIM Territoriales
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'PROCEDIMIENTO

También, lo puede hacer directamente, en el navegador de su
preferencia, dirigieéndose a la pagina oficial del Sistema del
Registro y Control de Eventos de Capacitacion-SIRECEC:
https://sirecec3.esap.edu.co/Cliente/CursosEsap?tipo=CA
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Escuela Superior de Administracion Publica

En SIRECEC podiras conocer [a oferta academica que la ESAP tiene para ti

ALTO GOBIERNO CAPACITACION
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En el menu superior ingresar a la
seccion CERTIFICADOS.
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De clic en |la seccion
CERTIFICADOS, ahi podra
observar dos casillas, una

para Ingresar

y bajar los

certificados de los cursos que
haya realizado del ano 2019

en adelante;

iIngresar y baj

a otra, para
ar los

certificados de los cursos que
haya realizado en el periodo

2008-2018.



PASO 3

Una vez ingresado a
cualguiera de las dos
caslllas, le saldra las

sigulentes casll
buscar por Cod

asS.

190, O

buscar por numero
de identificacion.
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ministracioi

la oferta acadeémica que la ESAF

Buscar por nimero de idenfificacion
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Buscar por nimero de identificacion

tipo de identificacion identificacion

CEDULA DE CIUDADANIA

Consultar cursos

PASO 4

Si no tiene el codigo del certificado, iIngrese por numero de
iIdentificacion, asi: dé clic en tipo de identificacion, ahi situé la cédula de
cludadania y en la otra casilla escriba su numero de cédula sin puntos
N1 comas, solo el numero y luego, pulsar el boton CONSULTAR CURSOS.
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Certificados de los cursos del participante

Seleccionar participante Estado

Garcia CERTIFICADO
Chaguendo

sabel Cristina

Business

CA10903
CURSO
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Una vez ingresada su cédula
de ciudadania, le saldra esta
ventana, donde usted podra

buscar su certificado.
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Del listado de cursos se
CERTIFICADO vy pulse e

ecclone el que tenga
boton SELECCIONAR. El

sistema generard una ENCUESTA DE SATISFACCION
PASO 6 PARA EVENTOS VIRTUALES, la cual debe ser

respondida por el participante, es decir usted, antes
de que el sistema genere el CERTIFICADO.
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TENGA EN CUENTA

Que sl no la realiza la encuesta, el sistema
Nno le genera el certificado.

Ahi en esa sesion, de clic en realizar. Una
vez Realizada la encuesta, el sistema le
genera el certificado en formato pdf, asi:
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACI()N PUBLICA
Creada por la Ley 19 de 1958

Direccion Nacional

Direccion de Capacitacion - Bogota D.C.

CERTIFICA QUE:

HEINRICH FRIEDRICH HERTZ
C.C. 1.234.567.890

PARTICIPO en el SIMPOSIO

DESCENTRALIZACION CON EQUIDAD POR LA
JUSTICIA TERRITORIAL

Realizado en BOGOTA, D.C., los dias 01 y 02 de diciembre de 2022.
Con una intensidad de 12 horas. Se expide en BOGOTA, D.C., el 13 de diciembre de 2022.
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Dire%%wm/e Capacitacion

Escuela Superior de Administracion Pablica.ESAP

Vigilada MinEducacién

@
Y G
Eelsgp &}%j‘ GOBIERNO DE COLOMBIA

Administraciéon Publica

Para verificar la autenticidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co/ y digita el cédigo. Codigo: dc78c1e9-d95a-47d4-b3c8-df2ce0e9e955
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MUCHAS GRACIAS
POR SU ATENCION




